
Wir suchen Dich ! 
Auszubildenden für den Beruf Kaufmann für Büromanagement  (w/m/d) 

  

 

Ausbildungsinhalte  
 
Wahlqualifikationen  
 
1. Kaufmännische Steuerung und Kontrolle  
 Finanzbuchhaltung  

 Kosten- und Leistungsrechnung  

 Controlling  
 
 
2.  Kaufmännische Abläufe in kleinen und mittelständischen  
      Unternehmen  
 Laufende Buchführung  

 Kenntnisse der Entgeltabrechnung  

 betriebliche Kalkulationen  

 betriebliche Auswertungen  
 
Die Ausbildung erfolgt nach der Ausbildungsordnung.  
 
In der betrieblichen Ausbildung durchläufst du sämtliche kauf-
männische Abteilungen und erhältst wichtige Einblicke in un-
sere technischen Abläufe und Anlagen. Dazu zählen u. a.:  
 

 Finanzbuchhaltung , Rechnungswesen und Controlling  

 Verbrauchsabrechnung  

 Personal und Betriebsführung  

 Vertrieb 
 

Dein Profil  
 Abitur (Fachhochschulreife) oder guter Realschulabschluss 

(mittlere Reife) 

 gute Deutsch - und Mathematikkenntnisse  

 Teamfähigkeit; Engagement und Zuverlässigkeit  

 erste EDV-Kenntnisse sind wünschenswert  

 
 

Hinweis: 

Auf Grund interner Sicherheitsrichtlinien akzeptieren wir Anlagen zu E-Mail-Bewerbungen nur im PDF-Format. Bewerbungen mit Anlagen in anderen Datei-Formaten oder Links zu Cloud-Diensten 
werden nicht berücksichtigt. Kosten, die im Zusammenhang mit einem Eignungstest oder Vorstellungsgespräch entstehen, können nicht von unserem Unternehmen übernommen werden.  

Wir haben Dein  Interesse geweckt? 
 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!  
Bitte sende uns Deine  vollständigen Unterlagen an: 
 
Stadtwerke Sangerhausen GmbH  
Personal- und Betriebsführung  
Alban -Hess-Straße 29 
06526 Sangerhausen  
 
E-Mail:     bewerbung@stadtwerke -sangerhausen.de  
Telefon:   03464/558-178 (Herr Müller) 
 
Bewerbungsschluss:  30.11.2026  

 

 

Über uns 
 

Die Stadtwerke Sangerhausen GmbH ist der führende Energie-

versorger in der Region und versorgt Tausende von Kunden zu-

verlässig mit Strom, Gas und Fernwärme. Mit Innovation und 

Nachhaltigkeit gestalten wir die Energiezukunft. Werde auch Du  

Teil unseres engagierten Teams! 

Wir bieten 
 

 eine interessante und verantwortungsvolle Ausbildung  

 einen sicheren Ausbildungsplatz bei einem kommunalen Ar-

beitgeber  

 Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag TVAöD  

 betriebliche Altersvorsorge & Vermögenswirksame Leistungen  

 angenehmes Arbeitsumfeld in einem kollegialen, motivierten 

Team 

Ausbildungsverlauf  
 

 Ausbildungsbeginn: 01.08.202 7 

 Ausbildungszeit: 3 Jahre  

 Duale Ausbildung (Betrieb und Berufsschule) → Berufs-

schule in Eisleben  

 IHK Zwischen - und Abschlussprüfung  
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